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PENDAHULUAN 

 

Terima kasih Anda telah menggunakan produk Cv. Piranti 

Indonesia. Software Akutansi ini dirancang untuk mempermudah 

pengelolahan keuangan pada klinik, sehingga menjadi satu satuan kerja 

yang utuh dan terintegrasi antara sistem pelayanan dan sistem keuangan, 

menjadikan kinerja bagian keuangan menjadi lebih cepat, akurat dan 

lebih mudah. 

Pada Aplikasi ini sudah tersedia modul User dan Hak Aksesnya, 

Tutup periode, Transkasi Medik & Non Medik, Pembelian Inventaris,  

Penyesuaian kas atau bank, Data Transaksi, sampai dengan Laporan-

laporan.  

Panduan ringkas ini semoga bisa membantu anda dalam memahami 

dan menguasai cara pemakaian software aplikasi finance. Kami berusaha 

untuk membuat panduan ini jelas dan mudah dipahami, menu per menu 

yang ada pada software aplikasi ini, agar mempermudah Anda 

mempraktekannya dengan baik. 
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MASUK KE SISTEM 

 Tampilan awal saat kita mengakses program adalah tampilan 

halaman Login, yang mana disini kita diminta memasukkan User dan 

Password yang telah didaftarkan oleh Administrator System. 

 

 

Apabila User dan Password sesuai, user akan dibawa masuk ke dalam 

system, yang mana daftar menu yg ada disesuaikan dengan Hak Akses 

user tersebut. 

Untuk pemakaian pertama kali, pergunakan user: admin dan password: 

admin. Selanjutnya Anda harus ganti user admin tsb,  dan buat user baru 

dengan jabatan Administrator sebagai penggantinya. 

Tampilan Menu Administrator 

Di tampilan menu administrator terdapat beberapa menu :  Menu 

Administrasi, Menu Transaksi Medik, Menu Transaksi non Medik, Menu 

Transaksi Khusus, Menu Data Transaksi, serta Menu Laporan - laporan. 

di dalam juga ada notifikasi seperti gambar di bawah ini; 
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Ket: 

1. Pemberitahuan jumlah saldo kas klinik 

2. Jumlah pemasukan perhari 

3. Jumlah pengeluaran perhari 

4. Grafik jumlah pemasukan perbulan 

 

A. MENU ADMINISTRASI 

Menu ini sangat berperan penting dalam penggunaan software 

aplikasi ini, data-data yang selalu dipakai selama transaksi harus 

dimasukkan terlebih dahulu. Data-data tsb antara lain: backup database,  

data user & hak aksesnya, data acount bank, data barang/inventaris , 

setup COA transaksi Beserta tutup priode, Pada bagian menu adminitrasi 

ini, seluruh aktifitas pendataan yang dilakukan oleh petugas 

administrator yang bertanggung jawab menentukan hak akses setiap 

pengguna (user), pengisian data master dan data transaksi. 
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Menu administrasi terdapat beberapa sub menu: 

 

 
1. Database 

2. User & Hak Aksesnya 

3. Setup Data Account 

4. Data Barang / Inventaris 

5. Setup COA Transaksi 

6. Tutup Priode 

 

1.  Database 

Pilih Menu Administrasi – Database. 

Menu backup database ini berguna untuk menyimpan database pada 

setiap data. Karena fitur ini memberikan kemudahan dalam membuat 

salinan atau backup database yang sudah tersimpan ke dalam harddisk. 

Ada dua cara penyimpanan backup database yaitu manual dan otomatis

 Di submenu Database ini terdapat submenu lagi didalamnya, 
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a. Backup & Restore Database 

1. Backup Manual 

Jika anda menginginkan system penyimpanan backup database 

secara manual, klik Administrasi -> Backup & Restore Database 

 -> Backup Manual, maka akan muncul menu option sebagai 

berikut: 

 
 

2. Restore manual database 

 

 
 

3. Backup Otomatis Database 

Setting terlebih dahulu untuk lokasi penyimpan dan waktu 

backup otomatis. 
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b. Kosongkan Data 

Menu ini berfungsi untuk mengosongkan semua data yang ada di 

database aplikasi finance, pilih apa saja yang akan di kosongkan. 

 
 

 

2. Hak Akses & Usernya 

Pilih Menu Administrasi – Hak Akses & Usernya. 

Data–data user menjadi acuan bagi program untuk menentukan siapa 

saja yang dapat mengakses program serta menu apa saja yang dapat 

diakses oleh user tersebut. Untuk itu, sudah semestinya semua pemakai 

program (terdiri atas nama user, login dan password) harus didaftarkan 

terlebih dahulu, serta menentukan peran user dalam program. Untuk 

membuka data user klik menu Administrasi -> Data User & 

HakAksesnya, maka dilayar akan muncul form sebagai berikut: 

 

Isikan pada Login, nama yang akan menggunakan komputer, masukkan 

Password, masukkan jenis pekerjaan atau pada bagian apa yang 



 

----------------------------------------------------------- www.iconix.co.id ------------------------------------------------------- 
 

9 Tutorial Cara Pemakaian Software finance  

bersangkutan bekerja. Kemudian klik MASUKKAN. Maka nama tersebut 

akan langsung masuk dalam daftar pengguna yang berada di bawah 

menu isian. 

Terdapat 2 bagian dalam daftar pengguna diantaranya : 

- Administrasi : Punya kewenangan mutlak, termasuk menentukan 

hak akses user dan punya wewenang mengubah atau menghapus. 

- Operator : Punya kewenangan dalam melakukan entry data, tetapi 

tidak dapat mengubah dan menghapus data 

Data Pengguna 

 

Terdapat 2 tombol fungsi, Edit dan Hapus Data 

Untuk menghapus tinggal diklik icon merah untuk menghapus data 

pengguna yang ada di dalam tabel, 

Kemudian untuk proses edit data, klik icon hijau maka akan tampil 

halaman seperti di bawah ini : 
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Tentukan bagian mana yang akan di edit beserta jika ada perubahan 

untuk hak akses buka sistem, maka tinggal di ceklis, jika semua telah 

selesai maka klik tombol hijau di pojok kanan bawah, Update Data.  

 

3. Setup Data Account 

Pilih Menu Administrasi – Setup Data Account. 

Di bagian menu ini yaitu menu untuk mengklasifikasikan dan mencatat 

penambahan serta pengurangan kode perkiraan (COA/Chart of Account) 

dari unsur-unsur keuangan pada perusahaan. 

a. Entry Account Baru 
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Keterangan : 

1. Input kode manual  

2. Input nama account (ex: Bank Mandiri, Bank BCA) 

3. Pilih penggolongan seperti di bawah ini, 

 
4. Input jumlah saldo awal atau modal pertama (debit) 

5. Input jumlah saldo awal (kredit) 

6. Pilih jenis detail / header 

 detail : COA yang bisa di lakukan transaksi terhadapnya 

 header : COA yang tidak bisa dilakukan transaksi terhadapnya 

 

Jika semua telah selesai klik tombol masukan data untuk proses 

simpan data. 

 

b. Data Account 

Daftar semua data Account yang sebelumnya di entry 
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Perbedaan icon hapus 1 dan 2  

Untuk icon hapus 1 : data dapat dihapus 

Untuk icon hapus 2 : data tidak dapat dihapus, karena data tersebut sudah 

di default dari sistem. 

Icon pen hijau, berfungsi sebagai link untuk mengubah data Account 

mulai dari nama Account, golongan beserta jumlah saldo. 

c. Import Data COA 

Jika anda telah memiliki data tarif dalam format excel, anda bisa 

menggunakan file tersebut ke dalam program ini. Sehingga anda tidak 

perlu melakukan “entry” data satu per satu dalam program ini. Klik 

Ambil Dari Komputer, untuk mencari file Excel anda, kemudian klik 

Import. 

Perhatikan langkah–langkah import data COA seperti yang tertera di 

monitor. 
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4. Data Barang /Inventaris 

Pilih Menu Administrasi – Data Barang /Inventaris. 

Ini adalah menu untuk penambahan dan untuk melihat semua data 

barang inventaris, baik itu jumlah semua barang, mau pun penyusutan 

nilai dari barang tersebut. 

 

a. Entry Inventaris Lama 

Pilih Menu Administrasi – Data Barang / Inventaris – Entry 

Inventary Lama. 

Proses penambahan data barang /inventaris, semua barang yang 

ada di perusahaan. 

 
Keterangan: 

1) Pilihan jenis penggolongan 
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2) Masukan nilai barang untuk saat ini 

3) Tentukan umur ekonomis barang tersebut 

4) Setelah menentukan umur ekonomis, maka masukan nilai saat 

habis umur ekonomisnya. 

 

b. Data Inventaris 

Pilih Menu Administrasi – Data Barang / Inventaris – Data / 

inventary. 

Menu untuk melihat semua data barang Inventaris Perusahaan, 

melihat nilai penyusutan, dan memproses nilai penyusutan dalam 

hitungan per bulan. 

 

Terdapat icon link untuk masuk ke bagian data penyusutan setiap barang 

inventaris. 

 

Data penyusutan dihitung dari 1 bulan setelah barang inventaris diproses 
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Ini adalah bagian awal perhitungan. 

 

Ini bagian akhir perhitungan 

 

Maka perhitungan berakhir tahun 2022 dengan nilai nol (0). 

c. Data Barang (ATK) 

Pilih Menu Administrasi – Data Barang /Inventaris – Data Barang 

(ATK). 

Ini bagian untuk melihat semua data barang perlengkapan dan data 

ini diperoleh dari data pembelian dibagian menu Transaksi non Paket, 

Pembelian Perlengkapan. 
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Klik icon link kotak merah, untuk masuk kebagian edit data barang ATK 

 

Pada bagian ini, untuk mengisi jumlah pengeluaran/pemakaian barang 

sesusai dengan kebutuhan perusahaan. 

5. Setup COA Transaksi 

Pilih Menu Administrasi – Setup COA Transksi. 

di menu ini adalah bagian penambahan transaksi perusahaan yang 

sering digunakan. 

 Isian disini akan dipergunakan lagi lewat menu Data Transaksi 

non Medik -> Transaksi Berulang. 
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contohnya seperti ini: 

 

Input nama Transaksi yang akan di tambah oleh perusaahaan, kemudian 

input perkiraan transaksi yang termasuk kedalam transaksi yang 

ditambahkan, seperti gambar diatas, ex : Setor Tunai Bank BCA, klik link 

pen, untuk masuk ke edit data perkiraan. 

 

Dalam sebuah transaksi terdapat nama perkiraan, dan harus terdapat 

jenis transkasi debit dan kredit. 
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6. Tutup Periode 

Pilih Menu Administrasi – Tutup Periode. 

Pada bagian menu ini penutupan periode tahun pembukuan maka 

semua tabel yang berhubungan dengan transaksi laba rugi akan di 

kosongkan, dan isi atau data akan di pindahkan ke tabel baru, dan saldo 

laba rugi akan dipindahkan ke no.perkiraan(COA) saldo laba pada neraca 

keuangan. 

 

 

B. TRANSAKSI MEDIK 

1. Pembayaran Fee dokter 

Pilih Menu Transaksi Medik – Pembayaran Fee Dokter. 

Untuk data fee didapat pada saat pelayanan, maka semua data 

dokter yang mendapat fee, maka akan terrecord di sini, seperti di bawah 

ini: 

 



 

----------------------------------------------------------- www.iconix.co.id ------------------------------------------------------- 
 

19 Tutorial Cara Pemakaian Software finance  

Untuk melakukan pembayaran fee dokter dari perusahaan , klik link icon 

yang di tandai warna merah tersebut, maka akan masuk ke halaman 

seperti dibawah ini : 

 

 
 

2. Hutang Pembelian Obat 

Pilih Menu Transaksi Medik – Hutang Pembelian Obat. 

Menu transaksi hutang pembelian obat pada saat pelayanan atau 

obat baru datang/pembelian kepada supplier. 

 
Klik link proses bayar , maka tampilan akan seperti ini: 
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Keterangan: 

a. Jumlah yang harus dibayar 

b. Pilih jenis bayar, Tunai atau Transfer 

c. Pilih bank 

Jika semua telah selesai, kemudian klik tombol hijau, untuk proses simpan 

atau bayar transaksi hutang pembelian obat. 

 

Cetak kwitansi pembayaran. 

 

3. Piutang Pasien 

Pilih Menu Transaksi Medik – Hutang Pasien. 

Menu untuk melakukan transaksi hutang pasien yang mana data 

tersebut di dapat dari pasien yang ditanggung oleh pihak assuransi 

(hanya untuk pelayanan kesehatan “Health”). 
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Tampilan data seperti dibawah ini: 

“Berlaku hanya untuk klinik kesehatan” 

 

Klik link bayar untuk masuk ke proses pembayaran. 

 

terdapat 2 jenis bayar, yaitu tunai dan transfer, pilih jenis bank yang 

digunakan untuk proses pembayaran. 

Jika semua telah selesai klik tombol Proses pembayaran 
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C. TRANSAKSI NON MEDIK 

1. Transaksi Berulang 

Pilih Menu Transaksi Non Medik – Transaksi Berulang. 

Ini adalah bagian transaksi yang sering terjadi atau yang sering 

dilakukan, maka data transaksi seperti ini: 

 

Klik link yang di tandai dengan warna merah, untuk masuk ke entry data 

jurnal transaksi, seperti dibawah ini : 
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Keterangan: 

a. Input jumlah transaksi 

b. Klik tombol test jurnal, maka akan otomatis tambil hasil dikolom C 

seperti gambar diatas 

c. Hasil test jurnal 

d. Didalam sebuah transaksi harus terdapat account debit dan kredit, 

dan dapat lebih dari 1 account debit dan 1 account kredit 

e. Jika semua telah selesai, maka Klik tombol proses data. 

 

Untuk melihat hasil posting jurnal transkasi, maka selanjutnya buka 

menu Data transaksi -> Transaksi Non Medik seperti dibawah ini : 

 

 

Yang sebelumnya sudah dilakukan transaksi.maka akan tampil seperti 

data diatas. Terdapat dua icon link fungsi, untuk masuk ke data jurnal 

yaitu edit data, dan link hapus data.Untuk edit data seperti tampilan 

dibawah ini : 

 
 

 



 

----------------------------------------------------------- www.iconix.co.id ------------------------------------------------------- 
 

24 Tutorial Cara Pemakaian Software finance  

2. Pembelian Perlengkapan 

Pilih Menu Transaksi Non Medik – Pembelian Perlengkapan. 

Menu setup pembelian perlengkapan non medik, semua pembelian 

perlengkapan di input pada menu ini, seperti halan dibawah ini: 

 

Jika perlengkapan tersebut terdapat nilai ekonomis atau penyusutan, 

maka diisi 

 

kecuali jenis perlengkapan operasional seperti ATK atau bukan yang 

termasuk kedalam perlengkapan inventaris. 

Pada saat input pembelian perlengkapan, terdapat tombol test jurnal, 

maka hasil test akan tampil, 
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Jika semua proses telah selesai, kemudian klik tombol posting transaksi. 

Untuk melihat data pembelian perlengkapan buka menu Administrasi -

> Barang/Inventaris ->Barang ATK. 

 

Untuk masuk proses pemakain barang ATK, klik link icon biru, 

sebelumnya sudah dibahas data barang ATK. 

 

3. Pembelian Kendaraan 

Pilih Menu Transaksi Non Medik – Pembelian kendaraan. 

Untuk menu pembelian kendaraan sama seperti menu pembelian 

perlengkapan, tetapi di menu pembelian kendaraan ini, untuk bagian 

umur ekonomis dan nilai sisa diisi, seperti di bawah ini : 
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Umur ekonomis menghitung  penyusutan harga sebuah kendaraan, 

berapa tahun akan mencapai nilai sisa Nol 

Untuk melihat data penyusutan kendaraan atau pembelian perlengkapan 

yang terdapat nilai penyusutan, Klik menu Administrasi -> Data 

Barang/Inventaris -> Data Invetaris.  

 

4. Pembayaran Hutang 

Pilih Menu Transaksi Non Medik – Pembayaran hutang. 

Menu untuk melakukan pembayaran yang sebelumnya melakukan 

transaksi pembelian perlengkapan dan kendaraan. 

 

Klik Link yang diberi tanda merah untuk proses pembayaran hutang 

pembelian perlengkapan/kendaraan. 
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Kotak warna merah, dapat memilih jenis bayar hutang, jika semua sudah 

benar, kemudian klik tombol posting data proses pembayaran hutang 

pembelian barang atau kendaraan. 

 

D. Transaksi Khusus 

1. Penyesuaian kas 

Pilih Menu Transaksi Khusus – Penyesuaian kas. 

Digunakan untuk menyesuaikan saldo kas yang ada di sistem, 

dengan yang riil ada di perusahaan. 

 



 

----------------------------------------------------------- www.iconix.co.id ------------------------------------------------------- 
 

28 Tutorial Cara Pemakaian Software finance  

Untuk melihat selisih saldo, klik tombol Test jurnal maka akan tampil 

seperti di bawah ini : 

 
Jika sudah, klik tombol posting data untuk proses simpan data 

penyesuaian kas perusahaan. 

Untuk melihat data transaksi penyesuaian kas, klik menu Data transkasi 

-> Transaksi khusus. 

 
Keterangan: 

a. Edit data 

b. Hapus data transaksi 
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2. Rekonsilasi Bank 

Pilih Menu Transaksi Khusus –> Rekonsilasi Bank. 

Menu untuk menyesuaikan jumlah saldo bank yang ada dengan yang 

tercatat pada sistem. 

 

 

Untuk melihat selisi saldo, klik tombol Test jurnal maka akan tampil seperti 

di bawah ini : 

 

Jika sudah, klik tombol posting data untuk proses simpan data rekonsilasi 

bank. 

Untuk melihat data transaksi rekonsilasi bank, klik menu Data transkasi 

-> transaksi khusus. 
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3. Transaksi Lain-lain 

Pilih Menu Transaksi Khusus – Transaksi Lain-lain. 

Menu untuk input transaksi selain yang telah dijelaskan diatas. 

 

Keterangan : 

a) Input keterangan transaksi 

b) Ketik COA transaksi maka akan muncul sesuai transaksi yang akan 

di lakukan 

c) Input jumlah bayar transaksi 

d) Harus ada debit dan kredit dalam sebuah transaksi, dan jumlah 

bayar antara debit dan kredit harus sama 

e) Jika semua telah selesai klik tombol posting data, untuk proses 

simpan data. 
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Untuk melihat data transaksi khusus, klik menu Data transkasi -> 

transaksi khusus. 

 
 

 

E. Data Transaksi 

 

menu untuk melihat semua transaksi baik itu transaksi medik, non 

medik dan transaksi khusus. Di menu ini dapat menghapus dan melihat 

detail  & mengedit data transaksi. Jika melakukan penghapusan data, 

maka semua transaksi akan terhapus sesuai data mana yang akan 

dihapus. 

Catatan : Hapus/Edit hanya Administrasi yang bisa melakukan, 

Data –data yang dihapus tetap tercatat sebagai data terhapus 

dapat dilihat di laporan “Data-data yang dihapus” 
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1. Transaksi Medik 

Pilih Menu Data Transaksi– Transaksi Medik. 

Yaitu data seluruh transaksi yang berhubungan dengan medik 

seperti pelayanan perawatan, penjualan obat, pembayaran fee.dsb 

 

Keterangan : 

a) Untuk melihat dan edit detail transaksi 

 
b) Menghapus data transaksi menghapus data disini juga sekaligus 

menghapus data-data transaksi yang ada dipelayanan. 
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2. Transaksi non Medik 

Pilih Menu Data Transaksi– Transaksi  Non Medik. 

Yaitu data seluruh transaksi yang tidak berhubungan dengan medik 

seperti pembelian kendaraan, perlengkapan, pembayaran hutang.dsb 

 

Keterangan: 

a) Untuk melihat dan edit detail transaksi 

 
b) Menghapus data transaksi, akan menghapus semua data transaksi 

yang ada di finance. 
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3. Transaksi khusus 

Pilih Menu Data Transaksi– Transaksi  Khusus. 

Untuk melihat semua data transaksi khusus, seperti penyesuaian 

kas, rekonsilasi bank, dan transaksi lain-lain. 

 
Keterangan: 

a) Untuk melihat dan edit detail transaksi 

 
b) Menghapus data transaksi, akan menghapus semua data transaksi 

yang ada di finance 
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F. Laporan-Laporan 

Ini adalah menu untuk menarik laporan semua transaksi. 

Menu Laporan-laporan -> Sub menu 

 
a. Laporan Jurnal 

Untuk melihat laporan baik itu perhari, perminggu, perbulan bahkan 

bisa melihat laporan jurnal pertahun. 

 
 

Untuk tampilan setelah di klik tombol tampilan data untuk dicetak 
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b. Laporan Trial Balance 

Menu untuk melihat saldo perbulan 

 
 

Tampilan Laporan atas 

 
Bagian bawah 
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c. Laporan buku besar 

Untuk melihat laporan baik itu perhari, perminggu, perbulan bahkan bisa 

melihat laporan buku besar pertahun. 

 

Melihat hasil COA kas kecil tanggal 05-06-2017 S/d 05-06-2017. 

 

d. Laporan Arus kas 

 
 

Tampilan laporan seperti dibawah ini 

Ex: periode tgl : 29-05-2017 s/d 29-05-2017 
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e. Laporan Hutang Piutang 

Di dalam menu ini terdapat 2 pilihan , yaitu untuk melihat laporan 

hutang putang ke supplier dan penerimaan hutang pasien. 

Seperti dibawah ini: 

 

Tampilan laporan hutang 

1. Pembayaran Hutang Supplier 

 
2. Penerimaan Piutang Pasien 
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f. Data-data yang dihapus 

Menu untuk melihat transaksi yang di hapus dari perawatan sampai obat 

resep 

 

 

 

g. Laporan Laba Rugi 

Menu untuk menarik laporan Laba Rugi perusahaan per bulan dalam 

pertahun 
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Tampilan Laporan Laba Rugi 
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h. Laporan Neraca 

Menu untuk menarik laporan Laba Rugi perusahaan per bulan dalam 

pertahun. 

 

Tampilan Laporan Neraca 
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*** SEMOGA SUKSES *** 

 


